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АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЕЛИЖАНСКОГО СЕЛЬСОВТА ПАНКРУШИХИНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« ___ » _             2016      №           	 с. Велижанка

О внесении изменений в постановление  
Администрации района от 12.02.2016 №7
«Об утверждении документов, определяющих
политику         в      отношении       обработки 
персональных   данных    в   Администрации 
Велижанского сельсовета Панкрушихинского   района 
   Алтайского    края»


В целях исполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь Уставом муниципального образования Велижанского сельсовета Панкрушихинского района Алтайского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Внести в постановление Администрации Велижанского сельсовета  от 12.02.2016 №7  следующие изменения:
1.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации Велижанского сельсовета Панкрушихинского района Алтайского края в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций утвердить в новой редакции (прилагается);
1.2. Форму согласия на обработку Администрацией Велижанского сельсовета  Панкрушихинского района Алтайского края и  передачу персональных данных третьим лицам утвердить в новой редакции  (прилагается);
1.3. Форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные утвердить в новой редакции (прилагается).
2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации района.


Исполняющий полномочия
главы сельсовета                                                                                  В. А. Тарасов






УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                                     постановлением Администрации
                                                                                     района от «____» _______ 2016г.  
№_________



                                                            ПЕРЕЧНИ
персональных данных, обрабатываемых в Администрации Велижанского сельсовета Панкрушихинского района Алтайского края в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций:
1) фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);
2) число, месяц, год рождения;
3) место рождения;
4) сведения о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);
5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование органа, выдавшего его;
6) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;
7) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
8) реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
9) идентификационный номер налогоплательщика;
10) реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;
11) реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;
12) сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках (в том числе бывших);
13) сведения о трудовой деятельности;
14) сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;
15) сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иные организации окончил, номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация);
16) сведения об ученой степени;
17) сведения о владении иностранными языками, уровень владения;
18) сведения об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;
19) фотография;
20) сведения о прохождении гражданской (муниципальной) службы (работы), в том числе: дата, основания поступления на гражданскую (муниципальную) службу (работу) и назначения на должность гражданской (муниципальной) службы, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность гражданской (муниципальной) службы (работы), наименование замещаемых должностей гражданской (муниципальной) службы с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания (заработной платы), результатов аттестации на соответствие замещаемой должности гражданской (муниципальной) службы, а также сведения о прежнем месте работы;
21) сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору;
22) сведения о пребывании за границей;
23) сведения о классном чине гражданской службы Российской Федерации (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации), квалификационном разряде гражданской службы (квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы);
24) сведения о наличии или отсутствии судимости;
25) сведения об оформленных допусках к государственной тайне;
26) сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия;
27) сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
28) сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;
29) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
30) номер расчетного счета;
31) номер банковской карты;
32) сведения о социальных льготах и документах, подтверждающих их; сведения о периодах нетрудоспособности, справки о состоянии здоровья; сведения об инвалидности;
сведения о лицевом счете, открытом в кредитной организации.
33) иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных правилами обработки персональных данных, устанавливающих процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
района от «____» _______ 2016г.
№_________


Типовая форма
СОГЛАСИЕ
на обработку Администрацией Велижанского сельсовета 
Панкрушихинского района Алтайского края и
                              передачу персональных данных третьим лицам

«    »____________20	г.                                                            с. Велижанка

Я, ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
паспорт серии _______	№ ___________, выдан ______________________________
(дата, кем)
______________________________________________________________________,
зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________,
в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе даю согласие оператору –Администрации Велижанского сельсовета Панкрушихинского района Алтайского края на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. А именно:
      1) анкетные и биографические данные гражданина, включая адрес места жительства и проживания;
      2) паспортные данные или данные иного документа удостоверяющего личность и гражданство, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ;
      3) сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки;
      4) сведения о трудовой деятельности, опыте работы, занимаемой должности, трудовом стаже, повышения квалификации и переподготовки;
     5) сведения о составе семьи и наличии иждивенцев, сведения о месте работы или учёбы членов семьи;
     6) сведения о состоянии здоровья и наличии заболеваний (когда это необходимо в случаях, установленных законом);
     7) сведения об отношении к воинской обязанности;
     8) сведения о доходах и обязательствах имущественного характера, в том числе членов семьи;
      9) сведения об идентификационном номере налогоплательщика;
     10) сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
     11)  сведения о социальных льготах и о социальном статусе.

 Если мои персональные данные можно получить только у третьей стороны, то я должен быть уведомлен об этом заранее с указанием целей, предполагаемых источников и способов получения персональных данных и должно быть получено на это согласие.
 Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных, а также мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору.
 Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или его отзыва в письменной форме.

     
 ______________________     _____________   ___________________________    
                (дата)                                        (подпись)                   (расшифровка подписи)



































                                                                            УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                                     постановлением Администрации
                                                                                     района от «____» _______ 2016г.  
№_________

ТИПОВАЯ ФОРМА 
разъяснения субъекту персональных данных юридических 
последствий отказа предоставить свои персональные данные

 	Мне, __________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные уполномоченным лицам оператора (Администрации Велижанского сельсовета Панкрушихинского района Алтайского края, зарегистрированной по адресу: 658771, Алтайский край, Панкрушихинский район,с.Велижанка, ул. Центральная, 36).
 	Статьей 16 Федерального закона № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Правилами обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований определён перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации Панкрушихинского района Алтайского края в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций.
 	Я предупрежден, что в случае несогласия на обработку моих персональных данных,
       1. Администрацией Велижанского сельсовета Панкрушихинского района при оказании муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций мои права могут быть реализованы не в полном объеме. 
       2. Право на труд не может быть реализовано в полном объёме, а трудовой договор (контракт) подлежит расторжению.

      
________________________   ______________   __________________________       
                            (дата)                           (подпись)                       (расшифровка подписи)



